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Nomor SOP 59 /SOP/DIPERTA /2025
Tgl Pembuatan | 30 Juni 2022
Tgl Revisi 5 Juni 2025
Tgl Efektif 5 Juni 2025
_KEPALA DINAS PERTANIAN
KKBQPMEN MOJOKERTO

MOJOKERTO )\ LNt ,S.H.. M.M
/ \ Pamﬁma Tk. 1
N[P 29\?79{58201992011002
Nama SOP Penglrlman Peserta Diklat
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA

1. Undang-Undang Nomor 19 Tahun 2013
Perlindungan dan Pemberdayaan Petani

2. Peraturan Menteri Pertanian  Nomor
67/PERMENTAN/SM.050/12/2016 tentang
Pembinaan Kelembagaan Petani

1. Memahami tugas pokok, fungsi dan tata kerja
dinas

2. Mengetahu tugas dan fungsi Jabatan
Funsional Penyuluh Pertanian

3. Memahami Pelaksanaan Pengiriman Peserta
Peserta Diklat

KETERKAITAN

PERALATAN / PERLENGKAPAN

1. SOP Pengiriman Peserta Diklat

1. Personal Komputer
2. DPA dan DPPA

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDAPATAN

Jika SOP tidak dilaksanakan maka akan
Keterlambatan dalam pengiriman Peserta
pelatihan

Disimpan sebagai data elektronik dan manual




1.

SOP Pengiriman Peserta Peserta Diklat

PELAKSANAAN MUTU BAKU
NO. KEGIATAN Petugas Lapangan Fungsional Penyuluh . : . Persyaratan KETERANGAN
IKoor PPL Staf Ahli Muda Kabid Sekretari Kepala Dinas /Perlengkapan Waktu Output
1 Menerima disposisi surat Surat 30 menit | Draft format data
pemanggilan peserta diklat kinerja
2 | Koordinasi Dengan Petugas Lapang < Surat 2 Jam Kesediaan
/PPL Peserta
3 | Konfimasi peserta diklat Surat 1 Jam Kesediaan
Peserta
4 Menyampaikan hasil Koordinasi Ke ‘ ATK 30 menit | Arahan
Kepala Bidang >
[
5 | Membuat Suarat Tugas 122 Y i ATK 2 Jam Surat tugas
=il x> 3: @i
6 Menyampaikan Surat ke Petugas 3 ATK 30 menit Surat tugas
Lapang /Koordinator PPL <
15
7 | Menyampaikan surat tugas ke * T 30 Menit | Surat tugas

peserta dikklat




